% ICESI

Procesos Institucionales

Gerencia de proyectos

Acta de reunion

Cddigo : ADGP-FR0O9

Version: 2.0

Acta No. [XX] - Reunidn de proyectos

Fecha:
Horario:

Asistentes:

e "[Escriba aqui nombre y cargo]"
e "[Escriba aqui nombre y cargo]"

1. Orden de la reunién:

"[Primer tema]"
"[Segundo tema]"
"[Tercer tema]"
"[Cuarto tema]"
Actividades a realizar

Revision del acta anterior:

Revisiéon del acta anterior

e "[Escriba aqui nombre y cargo]"
e "[Escriba aqui nombre y cargo]"

Actividad

Fecha inicial
de
compromiso

Nueva fecha
de
compromiso

Encargado

DD-MMM-AAAA

DD-MMM-AAAA

Primer tema:

e "[Discusion y conclusién del segundo tema]”

Segundo tema:

e "[Discusion y conclusién del segundo tema]”

Tercer tema:

e "[Discusion y conclusién del segundo tema]”

Cuarto tema:

e "[Discusion y conclusién del segundo tema]”

Revisién de los riesgos

Riesgo

Comentarios

Acta de reunioén

Pagina 1 de 2




S rﬁ. UNIVERSIDAD

HRY IC E :S I Gerencia de proyectos codigo : ADGP-FR0O9
x
Acta de reunion Version: 2.0

Procesos Institucionales

Actividades a realizar (Compromisos adqguiridos):

DD-MMM-AAAA

Préxima reuniodn: "[Fecha de la préxima reunion]”
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