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2. Gestion del contenido

2.1 Gestion de contenido para usuarios del Front-end
Como se menciond anteriormente, los usuarios pueden tener diferentes roles en
un sistema Joomla!. Por defecto, los nuevos usuarios reciben el rol de Usuario
Registrado. Este tipo de usuario no puede enviar contenido (a menos que se les
asignen otros privilegios, para esto debe contactar a los administradores de
contenido Web en la Oficina de Comunicaciones).

Nota: Para llevar a cabo las instrucciones siguientes asegurese que
usted tiene el rol de Autor dentro del sitio web.

Acceso: Seleccione Menu del usuario > Enviar Articulo

Cuando un Autor pulsa el enlace Enviar Articulo en el Menu del Usuario, se le
presenta una pantalla titulada Enviar un Articulo que se presenta en la imagen
a continuacién. Esta pagina puede dividirse en tres zonas en las que se debe
suministrar tipos de informacién diferentes. A continuacién se describe Ia
funcionalidad de cada una de estas zonas:

I. Zona 1 - Editor

En esta zona se encuentra el editor del contenido y un campo de texto para el
titulo del mismo. Dentro del editor usted puede escribir el contenido de su
articulo como si estuviera trabajando en un editor de texto estandar similar a
Microsoft Word o al editor de texto de un proveedor de correo electréonico como
Hotmail o Gmail. En la seccién Editor de contenido de este manual se da una
explicacion en detalle del editor y de la funcionalidad de cada uno de los
componentes.

II. Zona 2 - Publicando
En esta zona se debe suministrar informacion acerca de a que seccién y categoria
pertenece el nuevo articulo, al igual que otros parametros como el pseuddénimo
del autor, el rango de fechas en la que se desea que este publicado el articulo, si
este podra ser visto para el publico o solo para los usuarios registrados y si
gueremos que el articulo se muestre en la pagina principal del sitio o no.

III. Zona 3 - Metadatos
En esta zona se deben suministrar los metadatos del articulo, para saber qué son
los metadatos y como completar esta informacidén se puede referir a la seccidn
SEO de este manual.
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Ilustracion 1 - Enviar Articulo
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2.2 Gestion de contenido para usuarios del Back-end
Como se menciond antes, todo usuario con rol administrativo tiene la capacidad
de gestionar contenido en un sitio Joomla. Existen varias formas para que un
usuario administrativo empiece a crear contenidos para el sitio:

1. Puede acceder al sitio desde el Front-End (ver seccidn Acceso para usuarios

del Front-End) y seguir el mismo procedimiento descrito en la seccién
Gestion de contenido para usuarios del Front-End.

2. Ingresar al sitio a través del Panel de Administracién y seguir la siguiente
ruta

Acceso: Contenido > Gestor de Articulos

O si lo prefiere en la pagina principal del panel de administracién, puede
hacer clic en el icono Gestor de articulos:

P o I . s - s s . :
N juumla! SpANSIT Ingenieria Industrial - Universidad Icesi - Cali,Colombia
sitio  Mends  Contenido G i i Ayuda B8 Modo heredado: 1.0 %8 Previsualizar 0 M1 © cenar sesion
— = = Bienvenido a Joomlal
It 'l i
) 5K i Felicidaces por elegir Joomlsl como tu sistema de gestion de contenido. Esperamos que puedas crear con
e &xto un Sitio Wweh CoN NUESHS programa y GuUiZé Gue puedss aportar algo & la comunides més adelante

afiaelr un nusvo | Gestorde articulos | Gestor de s péging Gestor de secoiones  Gestor de categorias
articulo principsl

Usuarios identificados

Popular
Articulos afiadidos recientemente

Meni de estadisticas

Joomial es software libre lberado bajo la Licencis GRLIGPL

& lire b
Pack creac por Joomlal Spanish 2009 - Patrocinado por Wish Emgresa

Ilustracion 2 - Acceso al Gestor de Articulos

Cualquiera que sea la opcidén seleccionada, se le presentara la ventana

Q

titulada Gestor de Articulos, aqui seleccionamos la opcién e ;
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13 [ Decano dela Faculad de Ingenieria v Q - Piblico El programa Directivos A Camila 15.07.09 n B5
14 [ Director del Programa de Ingenieris Industrial 7 (%] - Pilblico El programa Directivos Ana Camila 150709 382 B4
15 [ Plan de Estudios [x] piblica  El programa Plan de Estucios  Ana Canila 1407.09 965 5
16 [ Pian Curncular = (=] - Piblico  Elprograma Plan de Estucios Ana Camis 14.07.08 1136 57
17 [ Estadisticas del Programa ge Ingenierfa Industrial v Q Pilblico El programa programa Ana Camila 14,0908 10 54
18 [ Peril del Aspirante 7 (<] aw[z | Pilblico El programa programa Ana Camila 21 0809 263 a7
18 [ Cortéctanns -7 [%] aw l\ Piblico El programa programa Administrator 23,0709 405 a2
20 [ pusear = a 7 | Ebli Elnradraima oA gministratar_ 10.07.08 4q T
[58 Teminada wnicesieduco | #°

Ilustracion 3 - Gestor de Articulos

Una vez seleccionada la opcion Nuevo se presentara la siguiente pantalla:
-]
@ Articulo: [ Nuevo ] c(fk Q « Q ':‘

Previsualizar  Guardar  Aplcar  Cancelar  Ayueda

Estado Publicada

|
~ Impresiones
o | Revisado 0veces
Catesiotis | Creada Wiernes, 30 Octubre 2008 22:12
| Modificado No mosificaa

Ir Parametros - Avanzados I

- acion de

Descripcion

clave

Robots.
Autor |

Ilustracion 4 - Articulo Nuevo
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En la pantalla anterior encontramos 4 zonas de gran importancia

I. Zona 1 - Titulos y Categorizacion

En esta zona se debe suministrar informacion acerca de la categorizacion del
articulo, es decir, seleccionar a qué seccidon y categoria pertenecera. También
podra seleccionar si el articulo estard o no publicado y si se verda o no en la
pagina principal del sitio. Los campos mas importantes en esta zona son Titulo y
Alias. El campo Titulo corresponde a las palabras que se mostraran como titulo
en la presentacion del articulo. El campo Alias es usado por el sistema para
construir la direccion (URL) a través de la cual se accedera al articulo.

Advertencia: Debido a que en una URL no se admiten tildes o
caracteres especiales, se recomienda diligenciar el campo Alias sin

este tipo de simbolos, de forma que utilice sélo minusculas y se

14

reemplace los espacios en blanco por el caracter guion bajo “_".

II. Zona 2 - Editor
En esta zona se encuentra el editor del contenido. Dentro del editor usted puede
escribir el contenido de su articulo como si estuviera trabajando en un editor de
texto estandar similar a Microsoft Word o al editor de texto de un proveedor de
correo electrénico como Hotmail o Gmail. En la seccidon Editor de contenido de
este manual se dara una explicacién en detalle del editor y de la funcionalidad de
cada uno de sus componentes.

III. Zona 3 - Parametros - Articulo
En esta zona se debe suministrar informacion acerca de la publicacién del
articulo, tales como el Autor, el pseudéonimo del mismo, el rango de fechas en la
que se desea que este publicado el articulo y si este podra ser visto para el
publico o solo para los usuarios registrados.

IV. Zona 4 - Metadatos

En esta zona se deben suministrar los metadatos del articulo. Para saber qué son
los metadatos y como completar esta informacion, refierase a la seccién SEO de
este manual.

Por otra parte, la zona bordeada en rojo, permite configurar qué informacién se
mostrara en la presentacién del articulo, como por ejemplo la fecha de creaciéon y
la seccion y categoria a la que pertenece, entre otros. A continuacidn se muestra
una imagen con las opciones que puede encontrar en esta pestafa.
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Muestra el titulo
Titulo enlazable

Texto de
imtroduccion

Hombre de la
SECCIOn

Titulo de la
seccion enlazable

Titule de ia
categoria

Titulo de la
categoria
enlazable

Valoracion de
articulos

Hombre del autor

Creado en fecha
y hora

Modificado en
fechay hora

lcono POF
lcono imprimir
lcono e-mail

Idioma del
contenido

Clave de
referencia

El texto
alternativo del
Loaor mas:

Usza el walar global %

Uza el walar global %

Uza el walar global
Usza el walar global %
Uzaz el walar global W

Usa el walar global %

Uza el walar global %

Uza el walar global %
Uza el walar global %

Usza el walar global %

Uza el walar global W

Uza el walar global
Uza el walar global

Uza el walar global

i - Selecciona idioma -

Ilustracion 5 - Articulo nuevo - Parametros Avanzados

El valor “Usa el valor global” significa que en la presentacion de este articulo, el
campo se mostraréa o no, dependiendo de lo que el administrador haya
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determinado en la configuracion global. Los otros valores pueden ser Mostrar u
Ocultar.

2.3. Editor de contenido

Como se menciond anteriormente, dentro del editor usted puede escribir el
contenido de su articulo como si estuviera trabajando en un procesador de texto
estandar, similar a Microsoft Word o al editor de texto de un proveedor de correo
electréonico como Hotmail o Gmail, es decir, que usted podrd dar diferentes
formatos cambiando propiedades del texto como el tipo de fuentes, el color del
texto, ponerlo en negrita, cursiva o subrayado, crear tablas y listas, insertar
imagenes, etc.

Joomla 1.5 incluye por defecto el editor Tiny MCE2.0 y en la Web se pueden
encontrar otros editores con diferentes caracteristicas, que ofrecen
funcionalidades similares e incluso funcionalidades adicionales. En particular, en
la Universidad Icesi se ha decido utilizar el editor JCE 1.5.4 ya que es mas
amigable con el usuario, permitiendo que ciertas tareas se realicen de una
manera mas facil que en otros editores. A continuacion se dara una descripcién
de las herramientas mas utilizadas en este editor, asi como algunas
recomendaciones que deben tenerse en cuenta a la hora de escribir y editar el
contenido de los articulos en Joomla.

[zhosweihice]

Path:

B

T

Il

g -

‘i‘w H
acion 6 - Editor de Contenido

ustr
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En la interfaz del editor encontramos tres zonas:

Zona 1. En esta area estan dispuestas todas las herramientas de procesamiento
de texto del editor: seleccidon del tipo de fuente, color de la fuente, negrita,
subrayado, cursiva, insertar tabla, crear enlaces, etc. Estas opciones se ven en
detalle en la seccion La barra de herramientas del editor.

Zona 2. Esta es la zona en que debe escribirse el contenido del articulo. Para la
construcciéon de este contenido tenga en cuenta la siguiente recomendacidn:

ADVERTENCIA: Para no dahar los estilos del sitio web, es
necesario que antes de pegar en el editor, texto que se encuentre
en otra fuente como en un documento Word u otra pagina de
Internet, entre otros, se copie ese texto en un bloc de notas o en
WordPad, editores que no incorporaran estilos que no estan en el

sitio web.
Otra forma segura de incorporar contenido proveniente de otras
fuentes es utilizando la herramienta Pegar como texto plano que

aparece en la Zona 1 y cuyo icono sera similar a este -
Zona 3.

ADVERTENCIA:

Esta area viene por defecto con la instalacion de Joomla 1.5 y se
muestra al usuario siempre, independientemente del editor que se
esté utilizando, pero solo funcionan correctamente si el editor usado

es el Tiny MCE 2.0. Como en este manual se especifican las
funcionalidades del editor JCE 1.5.4, se solicita por favor no utilizar
las herramientas dispuestas en esta area. Como se vera en la
siguiente seccidn, el editor JCE ofrece estas opciones en la barra de
herramientas de la Zona 1.
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2.4. La barra de herramientas del editor
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Ilustracion 7 - Barra de Herramientas del editor

En la primera fila de esta barra de herramientas encontrard todas las
herramientas de formato de texto que encuentra en un editor de texto comun
como Word, a mencionar:

« Seleccién del estilo, tamano y familia de la fuente

Font Family = Font size T Skyles A

« Poner en negrita, cursiva y subrayado. o W

+ Seleccién de la alineaciéon: Justificado, centrado, a la izquierda, a la

derecha.

« Seleccion del formato: parrafo, titulo, subtitulo, etc. Format i

En la segunda fila encontramos las siguientes herramientas:

. 09 Pegado desde Word: Abre una ventana pop-up donde pegamos el
contenido copiado desde un documento de Word y la herramienta elimina
todos los estilos particulares de Word para insertar el contenido como texto
plano. En caso de tener alguna seleccién en el portapapeles, la herramienta
tomara ese contenido y no abrira la ventana emergente.

. = Pegado Como texto Plano: Abre una ventana pop-up donde pegamos
el contenido copiado desde una aplicacion externa como Word o una pagina
en Internet. La herramienta elimina todos los estilos que pueda tener e
inserta el contenido como texto plano. En caso de tener alguna seleccién en
el portapapeles, la herramienta tomara ese contenido y no abrira la ventana
emergente.

& A
. @ U Buscar y reemplazar.
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4% 7 Seleccionar color del texto.

b
. E T Resaltador de texto.

[P

i .
“u

Destruir enlace: Nos permite destruir algun hipervinculo que hayamos
construido anteriormente. Esta opcién estara deshabilitada mientras no se
seleccione un texto que sea un hipervinculo.

N

== Aumentar y disminuir sangria.

. 9 Deshacer y rehacer.

—

:= Construir listas numeradas y no numeradas (vinetas).

z—

. ob H3 (T~ Cortar, Copiar y Pegar.
Las demas opciones de esta fila son de poca utilidad y no se explicaran en este
manual.

En la tercera fila encontramos algunas herramientas de edicion de texto y las

opciones para la construccion y edicion de tablas. Veamos primero las
herramientas de edicidén de texto:

. =/ Insertar algin emoticon.

« & vVer editor en pantalla completa.
-|.r:" . . ’

e« =4 Genera una vista previa del articulo.
i . ’

« == Imprimir el articulo.

. Crear un separador horizontal.

« *: Subindice.

« X Superindice.

. L1 Insertar simbolos especiales.

. K2 Elimina todos los cambios de formato que se hayan aplicado a la
seleccidn.
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Veamos ahora las opciones para el manejo de tablas:

A
. [ 1nsertar tabla: Nos permite insertar una nueva tabla al contenido. Al

hacer clic en este icono se desplegara la siguiente pantalla:

| General Advanced

r General properties

Cals 2 ] Raws
callpadding [ ] Callspacing ||
Alignment [--Motset-- %|  Border o |
width [ ] Height [ ]
Class [ -- Mot set -- v |

Table caption F

Ilustracion 8 - Insertar/Modificar Tabla - General

En esta pestafa General, usted puede decidir el nimero de filas y columnas
que tendra la tabla, el espacio entre las celdas, el espacio de margen dentro
de las celdas, la alineacidn de la tabla, si tendra o no un borde, al igual que el
ancho y alto de la tabla.

ADVERTENCIA: En el campo width en que se indica el ancho de
la tabla, se recomienda no utilizar valores absolutos como por
ejemplo 100, 300 6 500. Esto se debe a que el espacio que se
muestra en el editor, en general no es el mismo que el espacio en
gue se visualizara el articulo dentro de la pagina y al utilizar este

tipo de valores puede llegar a excederse el tamafo adecuado de
visualizacion y causar danos en el disefio del sitio. En lugar de los
valores absolutos puede utilizar valores porcentuales como 100%,
50%, 20% etc. De esta forma se garantiza que por mas grande que
sea la tabla esta no sobrepasara los limites permitidos.

En la pestafia Advanced vera las siguientes opciones:
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General || Advanced |

~Advanced properties -

Id

Stule

| |
Surnrnary | |
| |
I |

Language code

Background irmage | Iz |

Frame | -- Mot set -- v|
Rules | -- Mot zet -- v|
Language direction | -- Mot set -- v|

Baorder calor |.E’:|

Ilustracion 9 - Insertar/Modificar Tabla - Avanzado

Estas opciones son utilizadas en su mayoria por los programadores que
tienen un conocimiento avanzado de HTML, pero el usuario podra utilizar las
dos ultimas que conciernen al color del borde y el fondo de la tabla.

. E: Eliminar tabla: esta opcion permite eliminar una tabla seleccionada.

. f|1Editar tabla: Esta opcidon nos permite editar las propiedades de una
tabla seleccionada. Al hacer clic sobre este icono se mostrarda la misma
ventana que vimos en la opcidon de insertar tabla, ahi podra modificar
cualquiera de los atributos configurados anteriormente.

. = Editar fila: Esta opcién permite editar las propiedades de cualquier fila
de una tabla. Al seleccionar un fila y hacer clic en esta opcién vera la
siguiente pantalla:
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igual forma podra seleccionar el tipo de alineacion vertical y horizontal y la
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-+

‘Table row properties =}
General l Advanced |
- General properties
Fow in table part iTable Body i
| Table Head
Alignment
Table Foot
Wertical alignment [~ Mot 5t -- bl
Class |-- Mot zet -- V|
Height
| Update current row v

altura de la fila.

La pestafia Advanced se muestra en la siguiente figura. De esta pantalla se
recomienda al usuario solo usar las dos ultimas opciones, que tienen que

ver con el color o imagen de fondo.

Manual - Joomla 1.5

Ilustracion 10 - Propiedades de la fila - General

‘Table row properties

General l' Advanced |

- Advanced properties

1d |

Stule |

Language direction | -- Mot set --

Language code |

Background image |

Background colar I:“D]

| Update current row b

Update

Ilustracion 11 - Propiedades de la fila - Avanzado
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. = Editar celdas: Esta opcidon permite editar las propiedades de una celda
seleccionada. Seleccionado una celda y haciendo clic en esta opcién vera la
ventana que se muestra a continuacion:

e

cell properties

| General || Advanced

r General properties —

signment [ Notsst-- ¥ &1 [Data v
Vgrtlcal |--- Mot zet -- % | Scope [ Mot set -- %
alignment e =

width [ Height |
Clazs | -- Mot set -- V|
| Update current call w

iz

Ilustracion 12 - Propiedades de la celda - General

En la pestafia General, podra editar la alineacién, el ancho y alto de la
celda, asi como el tipo de datos que alojara la misma (texto, decimales,
moneda, etc.). Al igual que con las tablas, se recomienda que el ancho de
las celdas se escriba con valores porcentuales y no absolutos. En caso de
dejar este espacio en blanco la celda crecerd segun el contenido que se
ponga dentro de ella.

La lista desplegable que aparece en la parte inferior permite decidir si las
propiedades descritas se aplicaran solo a esa celda o a todas las celdas de
esa fila.

En la pestafia Advanced, encontrara una pantalla similar a la vista para las
tablas:

Manual - Joomla 1.5 Pagina 16 de 26



UNIVERSIDAD Direccion de Servicios y Recursos de Informacion
IC E S I Formacion

Manual - Joomla 1.5

General || Advanced

- Advanced properties
1d | |
Style | |

Language direction | - Mot set -- Vl

Language code | |

Background image | |;_|

Border colar |DI
Background colar II_J

| Update current cell v

Ilustracién 13 - Propiedades de la celda - Avanzado

De la misma forma que con las tablas se recomienda al usuario utilizar solo
las tres ultimas opciones.

= -

+H3
. 1 += = Insertar fila arriba, Insertar fila abajo y Eliminar fila.
SO -
. m m Insertar columna a la izquierda, Insertar columna a la derecha y
Eliminar columna.

. o Desagrupar celdas.

1 Combinar celdas.

Ahora veremos las opciones de la cuarta fila de la barra de herramientas. En este
manual nos centraremos en las Ultimas 6 opciones (de izquierda a derecha) de
esta fila:

I , . o .

. Insertar Imagenes: Esta herramienta permite insertar imagenes dentro
del contenido de un articulo. Al hacer clic en este icono usted vera la
siguiente pantalla:
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Image Manager : 1.5.3

Imagen ” Raollaver ” Advancad

r Previsualizar

r Properties

URL |

Alkernate Text |

|
|
___‘ Lorem ipsum dolor

Dimensions | |x[__ |[Preportional sit amet, consetetur sadipscing
) » — - - elitr, sed diam nonumy eirmod
Alineacidn | --Mot Set-- Vl _____ | Dafault/Not Set | tempor invidunt ut labore et

dolore magna aliquyam erat, sed

Margin Superior I:l Deracha I:l Abajo I:l Izquierda I:l Equal Values diam veluptua,
Marco DAncho ||'.'r_-.'ju!rfri.:~'. Set | Style |E'Er:—l.|l;rl‘!c.r Set | Calor | |
r Navegar

el Currant directory is: /(4 folders, 15 filez )

Folders |

= e Root
H | foed

| fruit
# | Juan

= || papel

1

@ Click on afile name to insert, click to the right of the nama to view its propert‘ies. CTRL+Click selects multiple files,

.3
z

food

fruit

Juzan

papel
articles.jpg
clock.jpa
contenido.jpg
ext_com.png
ext_lang.png

ext_maod.png

ext_plugin.prng

Img_PSE.jpa

joormla-dev_cycle. png w |

Detalles

[ kereeh | [ reere | [REanecia)]

Ilustracion 14 - Gestor de Imagenes

En esta pantalla se puede dividir en 2 partes, en la primera, la parte

superior,

se deberan configurar

los parametros necesarios para

la

visualizacion de la imagen que se va a insertar. En la parte inferior
encontrard un sistema de directorios en el cual se muestran todas las
imagenes que se han subido al sitio, al igual que se presentan opciones que

permiten subir nuevas

organizacion de las mismas.

imagenes o crear

nuevas carpetas para

Manual - Joomla 1.5

Nota: Si la imagen que usted desea insertar se encuentra
dentro del listado que se muestra en la parte inferior de la
pantalla, usted solo necesitara de seleccionarla y hacer clic en
aceptar, pues el sistema de encargara de llenar los

parametros de la parte superior de forma automatica, sin
embargo el campo de Alternate Text (texto alternativo)
quedara en blanco, se recomienda al usuario que llene este

campo manualmente no lo deje en blanco pues esta
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informacién es importante para la cibermetria de sitio.

Ahora se mostrard en detalle cada uno de los pardmetros que deben

configurarse:
[ Irmagen || Rellover || advanced
r Properties - — - Previsualizar -
URL [ | —
Alternate Text | | r
, : ; __-‘Lorern ipsum dalar
Dirnensions I:Ix :IPmportlonal sit amet, consetetur sadipscing
: - elitr, sed diam nonumy eirmod
Alineacidn --Mot Set-- (W oo =Fault/ Mot Set tempor invidunt ut labore et
dolare magna aliquyam erat, sed
Margin Superiar Cerecha Abajo Izquierda Equal Values diam voluptua,
Marco Dﬁncho | refault! ot et | stule [Default/Not Se | Colar | | ﬁ

Ilustracion 15 - Gestor de Imagenes - Propiedades de la Imagen

Url: Este campo corresponde a la direccion en que se encuentra la imagen
que se desea mostrar. Si la imagen esta alojada en otro sitio Web, se debe
escribir la direccion absoluta, por ejemplo:
http://www.sitio externo/imagenes/la imagen.jpg. La mayoria de los
navegadores permiten ver la direccion absoluta de una imagen en un sitio
Web haciendo clic derecho sobre la imagen y seleccionar la opcion
propiedades.

En caso de que la imagen esté dentro de nuestro sitio, podemos escribir
tanto la direccién absoluta como la direccién relativa. Podemos ver un
ejemplo de una direccion absoluta:
http://www.mi_sitio/images/mi_imagen.gif, este ejemplo es muy similar al
que se mostro en el parrafo anterior. Ahora se muestra la un ejemplo de
direccion relativa con Ila misma imagen del ejemplo anterior:
images/mi_imagen.qgif. Estas dos direcciones son equivalentes, ya que en
un sitio joomla todas las imagenes se guardan en la carpeta images que es
una carpeta del sistema o en una subcarpeta dentro de esta. Por ejemplo
cuando subimos una imagen desde el editor de contenido los archivos se
guardan dentro de la carpeta stories que es una subcarpeta de images. Si
el archivo mi_imagen.gif se subiera a través del editor de contenido la
direccion relativa de este archivo seria images/stories/mi_imagen.qgif

Alternate Text (Texto Alternativo): En este campo se debe escribir el
texto que debe aparecer en caso de que la imagen no se pueda mostrar
(por ejemplo si se quiere mostrar una imagen muy pesada y la conexién de
un usuario es muy lenta).

ADVERTENCIA: Se recomienda al usuario no dejar este

campo en blanco, ya que tiene efecto en la cibermetria del
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sitio, también se recomienda que el texto tenga relacién con
lo que se muestra en la imagen y no simplemente titulos o
nombre de archivo:

Ejemplo: Si tenenos una fotografia que corresponde a un

evento como los 30 afos de la universidad y cuyo nombre es
imagen_2.jpg

Un buen texto alternativo seria: fiesta 30 afos de icesi

Un mal texto alternativo seria: imagen_2

Dimensions: Estos campo se utilizan para configurar el ancho y alto de la
imagen. Si la opcién proporcional esta activada solo es necesario ingresar
una de las dimensiones ancho o alto y la otra la calculara el sistema de
acuerdo a las dimensiones originales del archivo.

Margin: Permite establecer la distancia respecto al contenido a la cual se
va ubicar la imagen, estos parametros se usan para separar las imagenes
del texto.

Marco: Estas opciones permiten establecer si queremos que las imagenes
tengan un marco, asi como el ancho y el color del mismo.

Las otras dos pestafias que vemos en la pantalla son opciones avanzadas y
requieren que el usuario tenga conocimiento de HTML y javascript por lo
gue no se tendran en cuenta.

« =9 1nsertar Hipervinculo: Como su nombre lo indica, esta herramienta nos
permite la insercidn de hipervinculos o enlaces en un articulo de contenido.
Los enlaces pueden ser externos o internos. Los enlaces externos son
enlaces hacia contenidos (articulos, archivos, imagenes, etc.) que se
encuentran alojados en otros sitios Web. Los enlaces internos son enlaces
gue hacemos a contenidos dentro de nuestro sitio, por ejemplo, un enlace a
otro articulo de contenido dentro del sitio o a una presentacién que
tenemos alojada en nuestro sitio web.

A continuacién se presenta la pantalla para la insercién de enlaces. Para
insertar un enlace externo, solo tenemos que llenar el campo URL con la
direccion del sitio o el archivo al que queremos enlazar.

Por ejemplo: Para hacer un enlace a la pagina de Universia, el campo url se
deberia llenar con el siguiente texto: http://www.universia.net.co.
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“Advanced Link : 1.5.3

Limk :| Advanced |
- Link
URL | | B2 G4
- Link Browser
[+ & Contactos ‘“_*
= Contenida
= I About Jaomlal
= The CMS [/ the-cmis
: .: Content Layouts f content-layouts
| Extensions [ extensions =
.: Joarla! Features § joomla-features
| Joomlal Overview / joomla-overview
. .: What's New in 1,57/ whats-new-in-15
# | The Community / the-community w
I o !The Cnmmunity,l'the-cnmmunityii
Anchars | --- |
Target | Cefault’Mot Set Vl
Tituls | |
i __i-nsert_ Ayuda Cancelar

Para insertar vinculos internos, solo se bebe seleccionar el articulo que se
quiere enlazar en el navegador de articulos que se encuentra debajo del
campo URL. En este navegador solo aparecen los articulos de contenido del
sitio, si lo se quiere enlazar es un archivo como un documento de Word o

PDF se debe hacer clic en el icono lj- gue se encuentra justo al lado del
al hacer esto aparecera un pantalla como la que se muestra a

campo url,

Ilustracion 16 - Gestor de Enlaces

continuacion:

Manual - Joomla 1.5
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 Mawvegar-

o Current directory is: food [ O folders, 5 files )
'@ Click on afile name to insert, click to the right of the name to view its properties, CTRL+Click selects multiple files,

i | [l £ | o=@

2 breadjpg

= (= Root

= [ = food 2 bunijpg
# [ fruit 8 coffee.jpag
& [ ] Juan L0 indesx htrnl

E [ papel & rmilk.jpg

e b ] s

Ilustracion 17 - Gestor de Enlaces - Navegador de Archivos

Como puede observar este es el mismo navegador de archivos que aparece
en la ventana de insertar imagenes. Aqui podra seleccionar algun archivo
gque ya se haya subido al sitio con anterioridad o puede subir un nuevo
archivo. Una vez que haya seleccionado el archivo haga clic en insertar y
regresara a la pantalla de insertar enlace.

Cualquiera que sea el tipo de enlace que realice (externo o interno), los
campos que aparecen en la parte inferior de la pantalla de insertar enlace,
siempre deben ser diligenciados:

-Ath,ih tE I PRI WA Ly L ISTR i ne !—

r utes
Anchors | --- ¥
Target iEafaultn"Nnt Set » |

Titulo | |

Ilustracion 18 - Gestor de Enlaces - Atributos

El campo Anchors se debe dejar con su valor por defecto. El valor campo
Target indica si queremos que el link se abra en la misma ventana de
navegacion o en una ventana aparte. En general para los links externos
debemos seleccionar la opcién “abrir en una ventana nueva” y para los
enlaces internos se selecciona “abrir en la misma ventana”.

El campo Titulo es un campo importante y no debe dejarse en blanco pues
esto favorece la cibermetria del sitio. El texto que se ponga en este campo
debe estar relacionado con el contenido del enlace, al igual que el texto
alternativo de una imagen.

-I.H. " 14 - - - s - - 7 .
4 Corrector ortografico: Esta herramienta realiza un analisis ortografico
de texto de un articulo y subraya con rojo las palabras que contenga
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errores. La funcionalidad de esta herramienta depende el idioma que se
tenga configurado.

. " Editar coédigo: Permite ver y editar el cddigo HTML del articulo de
contenido. Esta opcién es util para las personas que tienen conocimiento de
este lenguaje y desean corregir el articulo directamente desde el codigo.

Highlight[v] Line Numbers[¥] Word Wrap[¥] Font Size &3 &

B J U /9 | Format |

“p=El Dow Jones de Industriales sumaba 17%,49 puntos ¥ se situaba en 9.981,63 unidades,
mientras rue el selectivo Ssemp:PE00 gansba 1 1,63% (17 07 puntos), hasta llegar a
1.063,57 enteros. </ /p>

“pE 2 pE

<p+El indice compuesto del mercado Nasdag, donde negocian numerosas empresas de
tecnologia & Internst, avanzaba un 2,2% (45,23 puntos) ¥ llegaba hasta 2.100,75
unidades . = /p=

<ps < ps

<prLa deuda puiblica estadounidense a diez afios bajaba de precio ¥ ofrecia una
rentabilidad del 3,5E8%_</p=

<ps <ips

<prEl optimismo imperaba en Wall Street tras dos jornadas en las gque el pargué
neoyorquinog no contd con una tendencia fija ¥ después de gque se divulgaran warios datos
econdmicos favorables relativos al desenplec ¥ a la productividad empresarial en Estados
Tmidos gque apuntaron a la recuperacidn de la economia del pais.</p=

“pE S pE

<p=El Departamento de Trabajo informd este jusves gue en la semana que acabd =1 1 de
noviembre se tramitaron un total de 51Z2.000 solicitudes de desemplec, lo oue supone un
descenso de Z0.000 peticiones con respecto a la semana anterior ¥ la cifra mas bhaja desde
el pasado enero.</p>

“pE 2 pE

“prAnalistas e inversores conocieron, asimismo, gue la productividad en Estados TUnidos se
elevd un 9,5% durante el tercer trimestre del afio, el mayor avance desde Z003 v por
ericima del £,3% prewvisto, unas cifras cque también divulgd el Departamento de Trabajo.</p>
<ps < ips

<prEn el mercado neoyorcquine, ademds del firme avance de las tecnoldgicas (1,85%),
tamhién destacaban las subidas gque registraban los sectores energétice (1,41%), de

transporte {(1,32%) v de materias primas ({1,Z3%), asi como el financieroc {(0,76%) .</p>
<br [
<prHacia la media sesidn, las acciones de la quimica DuPont ganaban un 3,63% v lideraban »

Ilustracion 19 - Editor de Cadigo

. b Ver mas: Esta herramienta es usada cuando tenemos articulo para los
cuales inicialmente solo queremos mostrar un texto introductorio en lugar
de desplegar el articulo completo. Como ejemplo podemos ver que en
algunos sitio de noticias en la pagina principal solo vemos el encabezado de
la noticia y una vez que hacemos clic en el enlace “ver mas” se presenta la
version completa del articulo.
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Esta

La herramienta funciona de la siguiente forma, al hacer clic en el icono =
en la ventana de edicidn de texto aparecera una imagen como la que esta
bordeada en rojo en la siguiente imagen:

[showhicle]

& 1 B I U Fontfamiy = Fontsize * Styles 4 E = E = Paragraph -

G im#t A-2- 0 iE ) EE AR F

o (@5 e | | ‘ | a4 — x x‘.‘.2 2
AT = = et ATl ==

El Dow Jones de Industriales sumaba 179,49 puntos v se situaba en 9.981 63 unidades, mientras que el selectiva SEFA00 ganaha el 1,63% (17,07 -~

puntos), hasta llegar a 1.063,57 enteros.

Elindice compuestn del mercado Masdang, donde negocian numerasas empraesas de techologia e Internet, avanzaba un 2,2% (45,22 puntosi v llegaba
hasta 2.100,75 unidades.

La deuda publica estadounidense a diez afios bajaba de precio y ofrecia una rentabilidad del 3,52%.

El optirismo imperakba enWall Streettras dos jornadas en las gue el pargué neoyorguing no contd con una tendencia fijay después de que se
divulgaran varins datos econamicos favorables relativos al desempleny a la productividad empresarial en Estados Unidos que apuntaron a la
recuperacion de la economia del pais.

El Departamento de Trabajo informd este jueves que en la semana gue acabd el 1 de noviembre se tramitaron untotal de 512.000 salicitudes de
desemplen, o gque supone un descenso de 20,000 peticiones con respecto a la semana anterior v 1a cifta mas baja desde el pasado enero.

=

: urante eltercer nmesire del ano, el mayar
avance desde 2003 y por encima del 6,3% previsto, unas cifras que también divulgd el Departamento de Trabajo.

NAllSTas e IMVErSOres COnQCIeron, SsmIsmo, qUe 13 productividad en es1ados Unidos Se elevo un

En el mercado neoyorguing, ademas del firme avance de las tecnoldgicas (1,85%), tamhbién destacaban las subidas gque registraban los sectores
energético (1,41%), de transporte (1,32%) v de materias primas (1,23%), asi como el financiero (0, 76%) .

Hacia la media sesidn, las acciones de la quimica DuFont ganaban un 3,63% v lideraban las subidas en el Dow Jones de Industriales, donde las
seguian el gigante del entretenimiento Walt Disney (3,14%), la aeronéutica Boging (3,09%) v la financiera American Express (2,89%).

Conascensos superiores al 2% también se situaban Alcoa (2,64%), Procter & Gamble (2,42%), Home Depot (2,36%), Caterpillar (2,31 %), Microsoft
(2,28%), Intel {2,22%), United Technologies (2,2%) vy JPMorgan Chase (2, 08%).

Path: p
Ilustracion 20 - Uso de la herramienta "Ver Mas"

imagen divide el texto introductorio del cuerpo de la noticia. El contenido

que estd por encima de la imagen, se usara como el texto introductorio del
articulo. Al hacer clic en el vinculo ver mas, veremos el texto completo.

Manual - Joomla 1.5

L] Insertar Paginacién: Esta herramienta se utiliza para insertar un salto
de pagina en un punto particular del documento.

Los documentos con saltos de pagina presentaran automaticamente un
Indice del Articulo cuando se visualice el documento. Se mostraran los
enlaces Anterior y Siguiente en la parte inferior del documento, para
facilitar la navegacidon de una pagina a la siguiente.

El objetivo de utilizar esta herramienta es dividir el contenido de un articulo
en fragmentos mas pequeifios que sean mas faciles de visualizar en
pantalla, o para separar el contenido el secciones de informacién
relacionada.

La imagen que se muestra a continuacion es un ejemplo de cdmo se veria
un articulo de contenido que utilice paginacién.
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Mi Primer Articule D M L
Pagns 1de 3 ”
Aprendienlo Joundat IM"H': ::I :’;:[r;:l"
Foroin 797 oomial realza un gran trabajo gestionando el F,;gm'; . .
et g SR = contenido necesario para gue un sitio web P;qma;
;r:“' N T funcione. ero para mucha gente, el verdadero Pagina 4

Rl _ poencial de Joomlal recae en la anguitechura de

- hr? !
E‘ * b aplicacion, que posbilita gue mikes de PINa S
desarrolladores en el munca pusdan crear

potentss complementos denominados extersiones. Las extensiones s& usan para afadi
frcionalidades 3 ooml que no aiister en el cadigo base dol nucion, A contnuacion mostramos
alguncs gjemplos de bs cientos de extenciones dicponibles:

Anterior - Sigulents >>

Ilustracion 21 - Ejemplo de un articulo con paginacion

Las siguientes imagenes muestran como se ve la regidon de edicidon de texto

Page Title: |F‘agina 3 |

Table of Contents Alias: |F‘égina 3 |

l Update i [ Cancel ]

Ilustracion 22 - Insertar/Editar Paginacion

]

Esta pantalla se despliega en el momento que hacemos clic en el icono

Los campos Page Title y Table of Content Alias corresponden al titulo del
contenido de la pagina, y al texto que aparece en la tabla de contenidos
para enlazar a esta pagina respectivamente.

Una vez se han diligenciado estos campos la seccién de edicién del texto se
ve como vemos a continuacion.
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& |1 B I U Fontfamily = Fontsize * Skyles
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puntos), hasta llegar a 1.063,57 enteros,

= Paragraph -

Elindice compuesto del mercado Masdag, donde negocian numerosas empresas de tecnologia e Internet, avanzaba un 2,2% (45,23 puntos) v llegaba
hasta 2.100,75 unidades.

La deuda pablica estadounidense a diez afios bajaba de precio v ofrecia una rentabilidad del 3 52%.
=

dwulgaran varios datos econdmicos favorables relativos al desempleo vala producnwdad empresanal en Estados Un|dos gque apuntaran a la
recuperaciin de la economia del pais.

El Departamento de Trabajo informa este jueves gque enla semana gue acabd el 1 de noviembre se tramitaron un total de 512.000 solicitudes de
desemplen, o gque supone un descenso de 20,000 peticiones con respecto a la semana anteriory la cifta mas baja desde el pasado enero.

Analistas e inversores conocieron, asimismo, que la productividad en Estados Unidos se elevd un 9,5% durante el tercer trimestre del afio, el mayor

avance desde 2003 v por encima del B 3% previsto, unas cifras gue también divulﬁé el DeEanamento de Trabajo.

energético (1,41%), detranspone (1 32%)yde materlas primas (1,23%), asi como elﬂnanmero (D TE%)

Hacia la media sesidn, las acciones de la guimica DuPont ganaban un 3,63% ylideraban las subidas en el Dow Jones de Industriales, donde las
seguian el gigante del entretenimiento VWalt Disney (3,14%), la aeronautica Boeing (3,09%) v la financiera Ametican Express (2,89%).

Crr mm e mmeae mmarineae Al D0 fnenbki A mm mibabae Lems £ RABY Denebay B oamakla S0 AT Leena Damed 09 TR0 Cedaenillae &7 31000 Micvmeaft bt

Path:

Ilustracion 23 - Uso de la herramienta "Insertar Paginacion"”

Los cuadros en rojo indican el inicio de una nueva pagina. De este modo en
el ejemplo se tiene un articulo que ha sido dividido en 3 paginas.
Con la descripcion de esta herramienta hemos terminado con el manual de uso
del editor de texto de Joomla!l.5
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